
 

 

คู่มือการให้บริการประชาชน 

เรื่อง  การจดทะเบียนพาณิชย์ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ฝ่ายพัฒนารายได้  กองคลัง เทศบาลตำบลหาดกรวด 

อำเภอเมืองอตุรดิตถ์  จังหวัดอุตรดิตถ์ 



คู่มือสำหรับประชาชน เรื่อง การจดทะเบียนพาณิชย์ 
งานที่ให้บริการ การจดทะเบียนพาณิชย์ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
กองคลัง เทศบาลตำบลหาดกรวด (เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบคือ นางสาวเพลินตา ต่าย
ลำยงค์) 

 

ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่ / ช่องทางให้บริการ 
ฝ่ายงานพัฒนารายได้และกิจการพาณิชย์ 
กองคลัง เทศบาลตำบลหาดกรวด/One Stop Service 
โทรศัพท์  0-5544-5118 ต่อ 13 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.00 – 16.30 น. 

 

ขั้นตอนและวิธีการให้บริการ 
ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

1.ผู้ประกอบการกรอกรายการตามแบบ ทพ. และยื่นคำ
ขอต่อเจ้าหน้าที่นายทะเบียน 
 (ระยะเวลาไม่เกิน 5 นาที) 
 

ฝ่ายงานพัฒนารายได้และกิจการพาณิชย์ กองคลัง 
(จ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบคือ นางสาวเพลินตา ต่ายลำยงค์) 

2.เจ้าหน้าที่นายทะเบียนตรวจคำขอและหลักฐานต่างๆ
(ระยะเวลาไม่เกิน 5 นาที) 
 

ฝ่ายงานพัฒนารายได้และกิจการพาณิชย์ กองคลัง 
(จ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบคือ นางสาวเพลินตา ต่ายลำยงค์) 

3.เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลลงในระบบจดทะเบียนพาณิชย์
และพิมพ์ใบสำคัญทะเบียนพาณิชย์ 
(ระยะเวลาไม่เกิน 10 นาที) 
 

ฝ่ายงานพัฒนารายได้และกิจการพาณิชย์ กองคลัง 
(จ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบคือ นางสาวเพลินตา ต่ายลำยงค์) 

4.ผู้ประกอบการรับใบสำคัญทะเบียนพาณิชย์และชำระ
ค่าธรรมเนียม 
 (ระยะเวลาไม่เกิน 5 นาที) 
 

ฝ่ายงานพัฒนารายได้และกิจการพาณิชย์ กองคลัง 
(จ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบคือ นางสาวเพลินตา ต่ายลำยงค์) 

 

 

ระยะเวลาดำเนินการ 

ใช้ระยะเวลารวมทั้งสิ้น ไม่เกิน  25  นาที 
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
1.สำเนาบัตรประชาชนของผู้ขอทะเบียนพาณิชย์     จำนวน 1  ฉบับ 
2.สำเนาทะเบียนบ้านของผู้ขอทะเบียนพาณิชย์     จำนวน 1  ฉบับ 
3.สำเนาบัตรประชาชนและทะเบียนบ้านของผู้ขอให้เช่า    จำนวน  1  ฉบับ 
(ในกรณีที่ที่ตั้งสำนักงานใหญ่ไม่ใช่ของผู้ขอจดทะเบียนพาณิชย์) 
4.ในกรณีที่ใบทะเบียนพาณิชย์สูญหายให้นำใบแจ้งความมาแสดง   จำนวน 1  ฉบับ 
ต่อเจ้าหน้าที่เพ่ือขอใบแทนทะเบียนพาณิชย์ 
 
ค่าธรรมเนียม 
1.การจดทะเบียนพาณิชย์ใหม่       จำนวน 50  บาท 
2.การออกใบแทนทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับละ)     จำนวน  30  บาท 
3. การจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการ (ครั้งละ)     จำนวน 20  บาท 
4.การจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชย์กิจ      จำนวน  20  บาท 
5.การขอตรวจดูเอกสารเกี่ยวกับการจดทะเบียนพาณิชย์ของผู้   จำนวน  20  บาท  
ประกอบการพณิชยกิจรายหนึ่ง(ครั้งละ) 
6.การขอให้พนักงาน/เจ้าหน้าที่ คัดสำเนาและรับรองสำเนาเอกสารเกี่ยวกับการ จำนวน  30  บาท 
จดทะเบียนพาณิชย์ของผู้ประกอบพาณิชยกิจรายหนึ่ง (ฉบับละ)  
 
การร้องเรียน 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ 
ฝ่ายพัฒนารายได้และกิจการพาณิชย์ กองคลัง  เทศบาลตำบลหาดกรวด 
โทรศัพท์ 0-55445-118 ตอ่ 13 หรือ เว็บไซด์ http://www.hatkruat.go.th 
 
ระเบียบกฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
1.พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 และฉบับแก้ไขเพ่ิมเติมการแก้ไข กฎหมาย ว่าด้วยทะเบียนพาณิชย์ 
มีผลใช้บังคับตั้งแต่ วันที่ 25 เมษายน 2599 
2.ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เรื่อง ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องจดทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 11) พ.ศ. 2553 
3.พระราชบัญญัติกำหนดแผนการกระจายอำนาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ฉบับที่ 2)พ.ศ. 2551 

 

http://www.hatkruat.go.th/

